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Microsoft Office 365 pro žáky a zaměstnance školy: instalační manuál 

1. Otevřete nově doručený email s předmětem „Informace o účtu pro nové nebo změněné 

uživatele“. Zde klikněte na „Přihlásit se do Office 365“. 

 

2. Zadejte automaticky vygenerované heslo, které vám bylo doručeno ve zmíněném 

emailu. Poté klikněte na „Přihlásit se“. 

 

3. Aktualizujte si své heslo. Do prvního pole zadejte zmíněné automaticky vygenerované 

heslo. Do dalších dvou polí zadejte nové heslo. Poté klikněte na „Přihlásit se“. 
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4. V dalším okně zvolte, zda chcete zůstat přihlášeni či nikoliv. Doporučuji zatrhnout 

„Příště už nezobrazovat“ a následně zvolit „Ano“. 

 

5. Zavřete případné vyskakovací okno kliknutím na křížek v jeho pravém horním rohu. 

Následně rozklikněte položku „Nainstalujte si Office“ a zvolte „Aplikace Office 365“. 

Zahájí se stahování souboru „Setup.Def.cs-cz…“ ve formátu *.EXE. 

 

6. Po dokončené stahování je potřeba soubor spustit. Po jeho spuštění dojde k zahájení 

stahování balíčku MS Office 365 do vašeho počítače a následně k jeho instalaci. 
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7. Po dokončení instalace klikněte na „Zavřít“. 

 

8. Nyní je potřeba MS Office 365 aktivovat. Spusťte aplikaci MS Word a přihlaste  

se ke svému účtu dle obrázků níže. 
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9. V následujícím okně odškrtněte volbu „Povolit organizaci spravovat moje zařízení“  

a klikněte na „Jen tato aplikace“. 

 

10. V dalším okně klikněte na „Příjmout“. 

 

11. Okno, týkající se možností ochrany osobních údajů zavřete kliknutím na „Zavřít“. 

 



  

BC. TOMÁŠ KUBÍČEK, ZŠ ODRY KOMENSKÉHO, 2020 5 

 

12. V posledním okně zvolte první možnost a potvrďte volbu kliknutím na „OK“. 

 

Nyní jste úspěšně dokončili instalaci kancelářského balíčku MS Office 365. Přeji Vám 

jeho spokojené a bezproblémové používání ke studijním i osobním účelům. 


